
通大院外【2013】7号

南通大学外国语学院关于印发《外国语学院教研室工作条例》的通知
各系部、教研室：

《外国语学院教研室工作条例》已经学院教代会讨论通过，现予印发，请遵照执行。
                                           外国语学院
                                            2013年5月29日
外国语学院教研室工作条例

为了加强教学管理，促进教学研究，使教研室真正发挥教学、教改、科研等基本单位的作用，提高我院教学质量，根据学校有关加强本科教学的思想，特制订我院教研室工作条例。 经学院教代会讨论通过，现予印发，请遵照执行。

1、组织实施专业和课程建设； 教学研究室需具体执行本专业的培养计划，组织安排教学工作；开展教学研究和学科研究，不断提高教师素质和学术水平；开展教学改革，不断提高教学质量。 

2、教研室实行主任负责制。教研室主任在学院领导下，全面负责教研室的工作。 

3、教研室工作的重大问题，应该提交教研室全体人员会议集体讨论研究，教研室主任应充分听取教师意见，教师要服从教研室主任的领导，积极参加教研室的活动。

4、配合学院教学院长向所属教师分配教学、科研和师资培训任务，在每学期结束时初步安排下学期课程。 

5、制定教研室工作计划，并于学期初上交教研室学期工作计划。

6、在开学前二周内，审查教师的教学进度表，签署意见后，交学院教务秘书办公室。

7、每学期听课不少于8次。每月应组织一次教研活动，作好记录。在教学过程中，检查和督促教研室成员的备课、讲课、教学进度等； 

8、配合做好期中教学检查工作。应及时向相关老师反馈期中教学检查情况，并帮助那些学生反映欠佳的教师分析原因，提高他们的教学效果。

9、组织教师提高业务水平，开展教学观摩、教学经验交流和教学改革等活动。对新教师，教研室主任应组织落实“青蓝工程”工作。

10、学期结束时，要组织命题、审查试卷、答案及评分标准（有磁带的要确保磁带质量），签字后送院教务秘书办公室，并与分管院长确定试卷。大学英语部主任每学期开学初还需负责补考、重修的阅卷和评分工作； 

11、搞好教研室的科研活动。按学院有关规定，建议并安排本教研室教师出席各类学术会议并签署意见。 

12、组织做好教研室对教师的年度考核、教师教学质量综合考核等工作。核实所属教师的工作量； 

13、做好学院安排的教学方面的临时工作任务。

抄送：各系部、教研室

南通大学外国语学院                2013年5月29日印发







